Zarządzenie Nr 4.2017
Dyrektora Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej
w Golubiu-Dobrzyniu

z dnia 01.02.2017r.
w sprawie ustalenia zasad obsługi transportowej w PP-P w Golubiu-Dobrzyniu

Na podstawie art. 34 ust. 1 i art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorządzie powiatowym (t.j. Dz. U. z 2016r. poz. 814 ze zm.3) i § 3 ust. 1, ust. 2, ust. 3 rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 29 stycznia 2013r. w sprawie należności przysługujących pracownikowi zatrudnionemu w państwowej lub samorządowej jednostce sfery budżetowej z tytułu podróży służbowej (Dz. U. poz. 167) oraz § 2 rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002r. w sprawie warunków ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztów używania do celów służbowych samochodów osobowych, motocykli i motorowerów niebędących własnością pracodawcy (Dz. U. Nr 27, poz. 271 ze zm.4) zarządzam, co następuje:
     § 1
Wykonywanie zadań służbowych w Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Golubiu-Dobrzyniu  odbywa się przy pomocy następujących środków transportu:

1) środków komunikacji publicznej,
2) środków transportu należących do przewoźników drogowych,
3) samochodów osobowych niebędących własnością pracodawcy należących do pracowników, zwanych dalej samochodami prywatnymi.
§ 2
1. Pracownicy odbywają podróże służbowe środkami komunikacji publicznej.

2 Pracownikowi przysługuje zwrot kosztów przejazdu w wysokości udokumentowanej biletami lub fakturami obejmującymi cenę biletu środków transportu, wraz ze związanymi z nimi opłatami dodatkowymi, w tym miejscówkami, z uwzględnieniem posiadanej przez pracownika ulgi na dany środek transportu, bez względu na to, z jakiego tytułu ulga przysługuje. 
  § 3
1. W przypadkach istotnych, uzasadnionych utrudnień w wykonaniu podróży służbowej środkami komunikacji publicznej, pracownicy Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Golubiu-Dobrzyniu mogą wykorzystać samochód prywatny do odbycia podróży służbowej. 

Wykorzystanie samochodu prywatnego wymaga pisemnego wniosku pracownika (dysponenta) akceptowanego przez Dyrektora Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Golubiu-Dobrzyniu i odbywa się na warunkach określonych w rozporządzeniu Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 29 stycznia 2013r. w sprawie należności przysługujących pracownikowi zatrudnionemu w państwowej lub samorządowej jednostce sfery budżetowej z tytułu podróży służbowej.

2. W przypadku wniosku składanego przez Dyrektora Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Golubiu –Dobrzyniu wniosek podlega jedynie zatwierdzeniu przez Starostę Golubsko-Dobrzyńskiego.
3. Wniosek należy złożyć na stanowisku ds. kadrowych. 

4. Za przejazd w podróży służbowej samochodem prywatnym pracownikowi przysługuje zwrot kosztów w wysokości stanowiącej iloczyn przejechanych kilometrów przez stawkę za jeden kilometr przebiegu, która wynosi 70% stawki określonej w rozporządzeniu, o którym mowa     § 4, tj: 
a) dla samochodu osobowego o pojemności skokowej silnika do 900 cm3 – 0, 3650 zł;
b) dla samochodu osobowego o pojemności skokowej silnika powyżej 900 cm3 – 0, 5850 zł
5.Podstawę do zwrotu kosztów stanowi polecenie wyjazdu służbowego. Liczbę kilometrów przejechanych samochodem prywatnym podaje się na druku polecenia wyjazdu służbowego przy rozliczaniu zwrotu kosztów, o których mowa w ust. 4.  
§ 4
Stawka za 1 kilometr przebiegu samochodu prywatnego, o którym mowa z § 3 ust. 4 wynika z rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002r. w sprawie warunków ustalenia oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztów wynajmowania do celów służbowych samochodów osobowych, motocykli i motorowerów niebędących własnością pracodawcy. 

§ 5
Pracownicy używający samochodów służbowych oraz samochodów prywatnych w ramach obowiązków służbowych są zobowiązani do posiadania uprawnień do kierowania pojazdami oraz badań lekarskich, zgodnie z obowiązującymi przepisami.
§ 6
 Nadzór nad wykonaniem zarządzenia sprawuje Dyrektor PP-P w Golubiu-Dobrzyniu.
§ 7
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

Załącznik nr 1

                                                                                                        do Zarządzenia Nr 4.2017
Dyrektora PP-P w Golubiu-Dobrzyniu
                                                                                                      z dnia 01.02.2017r. 

…………………………………………………………………………………………………..

Wnioskodawca (dysponent – osoba, która będzie korzystać z samochodu i składa wniosek) imię i nazwisko pracownika, symbol komórki organizacyjnej

…………………………………………………………………………………

typ pojazdu/nr rejestracyjny pojazdu pojemność skokowa silnika*:
1. do 900 cm3
2. powyżej 900 cm3
Wniosek o wyrażenie zgody na przejazd w podróży służbowej samochodem prywatnym
	L.p.
	Data

wyjazdu
	Cel wyjazdu
	Opis trasy (skąd – dokąd)
	Akceptacja

kierownika

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Wnioskodawca (dysponent)

……………………………

                                                                                                             Podpis pracownika

Zatwierdzam

……………………………………………….
podpis Dyrektora lub osoby upoważnionej

3 Zmiana tekstu jednolitego wymienionej ustawy została ogłoszona w Dz. U. z 2016r. poz. 1579.


4 Zmiany niniejszego rozporządzenia zostały ogłoszone w Dz. U. z 2004r. Nr 237, poz. 2376, z 2007r. Nr 201, poz. 1462, z 2011r. Nr 61, poz. 308. 





