STAROSTWO POWIATOWE W GOLUBIU - DOBRZYNIU

Plac 1000-lecia 25 http://www.golub-dobrzyn.com.pl

87-400 Golub — Dobrzyn http://bip.golub-dobrzyn.com.pl

Tel. 566835380

Fax: 564756111 e-mail: starosta.cqd@powiatypolskie.pl
KARTA USLUGI

REALIZOWANEJ W RAMACH PROCESU POSTEPOWANIA ADMINISTRACYJNEGO.

KTD-20 Dokonanie wpisu do ewidencji wyktadowcéw i wydanie zaswiadczenia
o wpisie.

Wyktadowca jest osoba, ktéra:

1. spetnia wymagania, o ktérych mowa w art. 33 ust. 1 pkt 7, 7 i 8 ustawy o kierujgcych pojazdami,
oraz posiada zaswiadczenie o ukonczeniu z wynikiem pozytywnym kursu dla kandydatéw na
instruktoréw lub wyktadowcow,

2. jest wpisana do ewidencji wyktadowcow.

Ewidencje wykladowcéw prowadzi starosta wlasciwy ze wzgledu na miejsce ich zamieszkania.

KOMORKA ODPOWIEDZIALNA

Wydziat Komunikacji, Transportu i Drég, godziny pracy 7:30 — 15:30, nr pokoju SK 5,
telefon kontaktowy: (56) 683 53 80/81, wew. 115, fax: (56) 683 54 14.

PODSTAWA PRAWNA

» ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych pojazdami (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 978 z pdzn.
zm.),

e ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2017 r.
poz. 1257 z pézn. zm.),

» ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opfacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1827 z pdzn.
zm.),

* rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 7 pazdziernika 2016 r. w sprawie
uzyskiwania uprawnien przez instruktoréw i wykladowcow, optat oraz wzoréw dokumentow
stosowanych w tych sprawach, a takze stawek wynagrodzenia czionkéw komisji (Dz. U. z 2016 r.
poz. 1791 z pézn. zm.),

* rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 4 marca 2016 r. w sprawie szkolenia
0s6b ubiegajgcych sie o uprawnienia do kierowania pojazdami, instruktorow i wyktadowcow (Dz.
U.z 2016 r., poz. 280),

* rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 20 wrzesnia 2016 r. zmieniajgce
rozporzgdzenie w sprawie szkolenia oséb ubiegajgcych sie o uprawnienia do kierowania
pojazdami, instruktorow i wykladowcow(Dz. U. z 2016r. poz. 1584).

WYMAGANE DOKUMENTY
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1. Whniosek o wpis do ewidencji wyktadowcow.

2. Do wniosku nalezy dotgczyé:

* zaswiadczenie o niekaralnosci,
e zaswiadczenie o ukonczeniu z wynikiem pozytywnym kursu dla kandydatéw na wyktadowcow,

* dowdd uiszczenia optaty za wpis do ewidencji wyktadowcéw.

3. Do wgladu:
e dowdd osobisty,

e petnomocnictwo.

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

* Dokonanie wpisu do ewidencji wyktadowcéw prowadzonej przez Staroste Golubsko-
Dobrzynskiego, w drodze decyzji administracyjnej, za optata,

* wydanie zaswiadczenia o wpisie do ewidencji wykfadowcdw,

* nadanie wykladowcy numeru ewidencyjnego.

OPLATY

e 50 zt — za wpis do ewidencji wyktadowcow,

* 1 zt — optata ewidencyjna — pobierana dodatkowo, od dnia 04.06.2018 r. - od os6b ubiegajacych
sie o dokonanie wpisu do ewidencji wyktadowcow.

e 17 zt za petnomocnictwo, jezeli miedzy mocodawcg, a petnomocnikiem nie zostaje zachowane
pokrewienstwo w linii pierwszej (zstepni, wstepni, matzonkowie) — optata skarbowa.

Optate za wpis do ewidencji wyktadowcow wraz z optatg ewidencyjng uiszcza sie: w oddziale Banku
Spotdzielczego, przy Placu 1000-lecia 25, (parter, przy wejsciu gtébwnym od strony bankomatu) od
poniedziatku do pigtku w godzinach od 8.00 do 14.30. Optaty mozna réwniez regulowa¢ za pomoca karty
ptatniczej w Wydziale Komunikacji, Transportu i Drog oraz przelewem na konto Starostwa Powiatowego w
Golubiu-Dobrzyniu: 57 9551 0002 0105 2126 2000 0001.

Optate skarbowg uiszcza sie: w kasie Urzedu Miasta w Golubiu-Dobrzyniu, przy Placu 1000-lecia 25,
(Il pietro), kasa czynna jest w dniach: poniedziatek, sroda, czwartek od 7.30 — 14.00, wtorek od 7.30 —
15.00, pigtek od 7.30 - 13.00, lub na rachunek bankowy Urzedu Miasta: 35 9551 0002 0100 2219 2000
0001.

SPOSOB DOSTARCZENIA DOKUMENTOW

e osobiscie, drogg pocztowa lub za pomocg elektronicznej skrzynki podawczej na platformie
e-Puap, dofgczajgc zamieszczone formularze do zatatwienia danej sprawy, do formularza
0go6lnego osoby posiadajgcej podpis elektroniczny lub profil zaufany na platformie e-Puap.

MIEJSCE ZtOZENIA DOKUMENTOW

* biuro podawcze Starostwa Powiatowego w Golubiu-Dobrzyniu — parter (okienko),
e elektroniczna skrzynka podawcza na platformie e-Puap.

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY

e w terminie 30 dni od daty wptywu informacji o pozytywnym wyniku egzaminu sprawdzajgcego
kwalifikacje ztozonego przed komisjg egzaminacyjng powotang przez wojewode.

TRYB ODWOLAWCZY

Odwotanie od decyzji wnosi sie, w terminie 14 dni od daty doreczenia decyzji stronie do Samorzgdowego
Kolegium Odwotawczego w Toruniu za posrednictwem Starosty Golubsko-Dobrzynskiego.




FORMULARZE DO POBRANIA

Whiosek o wpis do ewidenc;ji instruktoréw/wyktadowcow,
wzor petnomochictwa.

REJESTR ZMIAN
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numer konta bankowego z: 25 1020 5024 0000 1602 0010 1220, na: 57 9551 0002 0105 2126
2000 0001,

miejsce ztozenia dokumentéw z: sekretariatu Starostwa Powiatowego, na: biuro podawcze
Starostwa Powiatowego, nr pokoju S4,

miejsce i godziny uiszczenia opfat z: kasy Starostwa Powiatowego czynnej w poniedziatki, wtorki,
czwartki od godz. 8:00 do 15:00, $rody i pigtki od godziny 8:00 do 14:00, na: Oddziat Banku
Spotdzielczego czynny od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8:00
do 14:30,

numer telefonu kontaktowego do Wydziatu Komunikacji, Transportu i Droég z: (56) 683 54 14, na
56 6821688,

numer rachunku bankowego Urzedu Miasta z: 10 1020 5024 0000 1002 0010 1105, na: 35 9551
0002 0100 2219 2000 0001,

podstawa prawna z: ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (Dz.U. z 2005 r.
Nr 108, poz. 908 z pdzn. zm.), na: ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych pojazdami
(Dz.U. Nr 30, poz.151 z pézn.zm.),

podstawa prawna z: rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury z dnia 27 pazdziernika 2005 r. w
sprawie szkolenia, egzaminowania, i uzyskiwania uprawnien przez Kkierujgcych pojazdami,
instruktoréw, na: rozporzgdzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia
16 stycznia 2013 r. w sprawie uzyskiwania uprawnien przez instruktoréw i wyktadowcow, optat
oraz wzoréw dokumentéow stosowanych w tych sprawach, a takze stawek wynagrodzenia
cztonkéw komisji (Dz.U.2013,p0z.93)

whniosek i zatgczniki z: wniosek o wpis do ewidenc;ji instruktorow nauki jazdy, zatgczniki:

fotografia o wymiarach:3.5 cm na 4.4 cm, orzeczenia lekarskie i psychologiczne, dokument
potwierdzajgcy posiadanie co najmniej Sredniego wyksztatcenia, zaswiadczenie o posiadaniu
przez okres co najmniej 3 lat uprawnienia do kierowania pojazdami rodzaju objetego szkoleniem,
zaswiadczenie o niekaralnosci, zaswiadczenie o ukonczeniu kursu kwalifikacyjnego pozytywny
wynik egzaminu uzyskany przed komisjg powotang przez wojewode, na:wniosek o wpis do
ewidenciji instruktorow/wyktadowcéw. Zatgczniki:

fotografia, orzeczenia lekarskie i psychologiczne, dokument potwierdzajgcy posiadanie co
najmniej Sredniego wyksztatcenia, zaswiadczenie o posiadaniu przez okres co najmniej 3 lat
uprawnienia do kierowania pojazdami rodzaju objetego szkoleniem, zaswiadczenie o
niekaralnosci, zaswiadczenie o ukohnczeniu kursu dla kandydatéw na instruktoréw/wyktadowcow
kursu uzupetniajgcego dla instruktorow/wykladowcoéw, dowdd uiszczenia optaty za wydanie
zaswiadczenia/legitymaciji,

sposoOb zatatwienia sprawy z: dokonanie wpisu do ewidencji instruktorow i wydanie legitymacji
instruktora, na: dokonanie wpisu do ewidencji instruktorow prowadzonej przez Staroste Golubsko-
Dobrzynskiego, w drodze decyzji administracyjnej, za optata, nadanie instruktorowi numeru
ewidencyjnego, wydanie legitymacji instruktora.

opfaty z: 40 zt za wydanie legitymaciji instruktora, na: 50 zt za wpis do ewidenc;ji instruktoréw,

formularz do pobrania_z: wniosek o wpis do ewidencji instruktorow nauki jazdy, na: wniosek o wpis
do ewidencji instruktoréw/wyktadowcow,

zmiana w podstawie prawnej z: ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz.U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 z p6zn. zm.), na: ustawa z dnia 14 czerwca
1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity Dz.U. 2013, poz.267),

zmiana w podstawie prawnej z: ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych pojazdami (Dz.U.Nr
30, poz.151 z pdzn.zm.), na: ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych pojazdami (Dz.U.z
2015, poz.155tj.),

zmiana w podstawie prawnej z: ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (tekst jednolity Dz.U. 2013, poz.267), na: ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2013, poz.267 t.j),

zmiana godzin otwarcia kasy w Urzedzie Miasta w Golubiu-Dobrzyniu z: Optate skarbowg
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uiszcza sie: w kasie Urzedu Miasta w Golubiu-Dobrzyniu, przy Placu 1000-lecia 25, (Il pietro),
kasa czynna jest od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8.00 do 14.00, lub na rachunek
bankowy Urzedu Miasta: 35 9551 0002 0100 2219 2000 0001, na: Optate skarbowg uiszcza sie¢:
w kasie Urzedu Miasta w Golubiu-Dobrzyniu, przy ul. Plac 1000-lecia 25, ( Il pietro) kasa czynna
jest w dniach: poniedziatek, $roda, czwartek od 7.30 — 14.00, wtorek od 7.30 — 15.00, pigtek od
7.30 - 13.00, lub na rachunek bankowy Urzedu Miasta: 35 9551 0002 0100 2219 2000 0001,
ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych pojazdami (t.j. Dz.U. z 2015, poz.155), zmienita sie
na: ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych pojazdami (t.j. Dz.U.2016, poz.627 z pézn.zm.),

ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2013,
poz.267 t.j.), zmienita sie na: ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2016, poz.23 pézn.zm.),

ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U. Nr 225, poz. 1635 z pézn. zm.),
zmienita sie na: ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz.U.2016, poz. 1827
z pézn. zm.),

rozporzgdzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 16 stycznia 2013
r. w sprawie uzyskiwania uprawnien przez instruktoréow i wyktadowcéw, optat oraz wzoréw
dokumentéw stosowanych w tych sprawach, a takze stawek wynagrodzenia cztonkdéw komisji
(Dz.U. 2013,p0z.93), zmienito sie na: rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa, z dnia
7 pazdziernika 2016 r., w sprawie uzyskiwania uprawnien przez instruktoréow i wyktadowcéw, optat
oraz wzoréw dokumentéw stosowanych w tych sprawach, a takze stawek wynagrodzenia
cztonkéw komisji (Dz.U. 2016, poz. 1791),

zmiana numeru pokoju komérki odpowiedzialnej za zatatwienie sprawy z: pokdj nr SK4 na: pokd;j
nr SK 5,

zmiana numeru wewnetrznego do komorki odpowiedzialnej za zatatwienie sprawy z: 57 na: 115,
13.03.2018 r. - uaktualnienie podstawy prawnej,

28.05.2018 r. - uaktualnienie podstawy prawnej.




