STAROSTWO POWIATOWE W GOLUBIU - DOBRZYNIU

Plac 1000-lecia 25 http://lwww.golub-dobrzyn.com.pl

87-400 Golub — Dobrzyn http://bip.golub-dobrzyn.com.pl

Tel. 566835380

Fax: 564756111 e-mail: starosta.cqd@powiatypolskie.pl
KARTA USLUGI

REALIZOWANEJ W RAMACH PROCESU POSTEPOWANIA ADMINISTRACYJNEGO.

KTD-17 Wydanie poswiadczenia dla osrodka szkolenia kierowcéw spetniajagcego
dodatkowe wymagania.

Przedsiebiorca prowadzgcy osrodek szkolenia kierowcow moze wystgpi¢ do starosty, wlasciwego ze
wzgledu na miejsce prowadzenia osrodka, z wnioskiem o wydanie poswiadczenia potwierdzajgcego
spetnianie dodatkowych wymagan w zakresie prawa jazdy kategorii A,B,C lub D, jezeli:
1. prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg w zakresie prowadzenia o$rodka szkolenia kierowcéw co
najmniej od 5 lat,
2. posiada:
a) odpowiednie warunki lokalowe, w tym co najmnie;j:
- lokal biurowy, ktéry umozliwia przyjmowanie interesantéw, przechowywanie dokumentacji
zwigzanej ze szkoleniem oraz jest wyposazony w sprzet i urzgdzenia biurowe,
- sale wyktadowa, ktéra jest wyposazona w sprzet i urzgdzenia umozliwiajgce prowadzenie
zajec,
- plac manewrowy, ktéry powinien by¢ zabezpieczony przed dostepem os6b postronnych, w
szczegolnosci ogrodzony oraz umozliwia¢ wykonanie wszystkich zadan wynikajgcych z
programu szkolenia,

b) pojazdy szkoleniowe w zakresie prawa jazdy kategorii objetej poswiadczeniem
potwierdzajgcym spetnianie dodatkowych wymagan w zakresie prawa jazdy kategorii A,B,C
lub D, przy czym:

- co najmniej jeden pojazd w zakresie danej kategorii prawa jazdy jest wtasnoscig tego
przedsiebiorcy lub przedmiotem umowy leasingu,

- pojazd w zakresie prawa jazdy kategorii A i B jest nie starszy niz 5 lat, w zakresie prawa
jazdy kategorii C jest nie starszy niz 7 lat, a w zakresie prawa jazdy kategorii D jest nie
starszy niz 12 lat,

c) pomoce i srodki dydaktyczne zapewniajg prowadzenie szkolenia zgodnie z obowigzujgcym
programem szkolenia w zakresie — uzyskiwania uprawnieh do kierowania pojazdami w
zakresie prawa jazdy kategorii objetej poswiadczeniem potwierdzajgcym spetnianie
dodatkowych wymagan; uzyskania uprawnien instruktoréw; szkolenia oséb ubiegajgcych sie o
karte rowerowg,

3. zatrudnia wykwalifikowang kadre dydaktyczng, w tym:
a) dwdch instruktorow posiadajgcych uprawnienia do prowadzenia szkolenia w zakresie prawa
jazdy kategorii B lub C od co najmniej 5 lat,
b) jednego instruktora posiadajgcego uprawnienia do prowadzenia szkolenia w zakresie prawa
jazdy kategorii objetej poswiadczeniem potwierdzajgcym spetnianie dodatkowych wymagan oraz
c) osobe posiadajgca przygotowanie pedagogiczne zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie
ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2016 r. poz. 1379 oraz z 2017 r.
poz. 60),

4. posiada akredytacje kuratora oswiaty, o ktérej mowa w art. 68b ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
o systemie oswiaty (Dz. U. z 2016 r. poz. 1943, 1954, 1985 i 2169 oraz z 2017 r. poz. 60)



mailto:starosta.cgd@powiatypolskie.pl

KOMORKA ODPOWIEDZIALNA

Wydziat Komunikacji, Transportu i Drég, godziny pracy 7:30 — 15:30, nr pokoju SK 5,
telefon kontaktowy: (56) 683 53 80/81, wew. 115, fax: (56) 683 54 14.

PODSTAWA PRAWNA

e ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych pojazdami (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 978 z pozn.
zm.),

e ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2017 .
poz. 1257 z pézn. zm.),

e ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1827 z pdzn.
zm.),

e ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo Przedsiebiorcéw (Dz. U. z 2018 r. poz. 646),

* rozporzadzenie Ministra infrastruktury i Budownictwa z dnia 7 marca 2016 r. w sprawie numeru
ewidencyjnego osrodka szkolenia kierowcow i innego podmiotu prowadzgcego szkolenie, wzoréw
dokumentow i pieczeci zwigzanych z utworzeniem i dziatalnoscig osrodka szkolenia kierowcéw
oraz wysokos$ci optaty za wpis do rejestru przedsiebiorcow prowadzgcych osrodek szkolenia
kierowcow i optaty za wydanie poswiadczenia potwierdzajgcego spetnianie dodatkowych
wymagan przez osrodek szkolenia kierowcoéw (Dz. U. z 2016 r. poz. 327),

e rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 4 marca 2016 r. w sprawie szkolenia
0s6b ubiegajgcych sie o uprawnienia do kierowania pojazdami, instruktorow i wyktadowcéw (Dz.
U. z 2016 r. poz. 280).

WYMAGANE DOKUMENTY

1. Wniosek o wydanie poswiadczenia potwierdzajgcego spetnianie dodatkowych wymagan przez
osrodek szkolenia kierowcow.

2. Do wnioski nalezy dotgczy¢ kopie dokumentdw, potwierdzajgcych spetnienie wymagan, o ktérych
mowa w art. 31 ust. 1 ustawy o kierujgcych pojazdami, w zakresie:

- prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej w zakresie szkolenia kierowcow co najmniej od 5 lat.

- posiadania odpowiednich warunkow lokalowych (lokal biurowy, sala wyktadowa, plac manewrowy),

- posiadania odpowiednich pojazdow szkoleniowych, pomocy i sSrodkéw dydaktycznych,

- zatrudniania wykwalifikowanej kadry dydaktyczne;j.

3. Do wgladu:
e dowdd osobisty,

* petnomocnictwo.

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

e Po sprawdzeniu spetniania dodatkowych wymagan przez osrodek szkolenia kierowcow - wydanie
poswiadczenia, za optatg, w drodze decyzji administracyjnej,

e umieszczenie informacji o wydaniu poswiadczenia potwierdzajgcego spetnianie dodatkowych
wymagan przez o$rodek szkolenia kierowcow w rejestrze przedsiebiorcow prowadzacych
osrodek szkolenia kierowcow,

¢ poswiadczenie zachowuje waznos$¢ do czasu zmiany stanu faktycznego, stanowigcego podstawe
wydania poswiadczenia.

OPLATY

77 500 zt - za wydanie poswiadczenia potwierdzajgcego spetnianie dodatkowych wymagan przez
osrodek szkolenia kierowcow. Optata na podstawie art. 31 ust. 8 ustawy o kierujgcych pojazdami
stanowi dochéd powiatu,

77 12zt - optata ewidencyjna — pobierana dodatkowo od przedsiebiorcow skiadajgcych wniosek od

dnia 04.06.2018 .

77 17 zk - za petnomocnictwo, jeZzeli miedzy mocodawcg, a petnomocnikiem nie zostaje zachowane
pokrewienstwo w linii pierwszej (zstepni, wstepni, matzonkowie) — optata skarbowa.




Optate za wydanie poswiadczenia potwierdzajgcego spetnianie dodatkowych wymagan przez
osrodek szkolenia kierowcéw wraz z oplata ewidencyjna, uiszcza sie: w oddziale Banku
Spotdzielczego, przy Placu 1000-lecia 25, (parter, przy wejsciu gtdwnym od strony bankomatu) od
poniedziatku do pigtku w godzinach od 8.00 do 14.30. Optaty mozna réwniez regulowac¢ za pomocg karty
ptatniczej w Wydziale Komunikacji, Transportu i Drég oraz przelewem na konto Starostwa Powiatowego w
Golubiu-Dobrzyniu: 57 9551 0002 0105 2126 2000 0001.

Optate skarbowg uiszcza sie: w kasie Urzedu Miasta w Golubiu-Dobrzyniu, przy Placu 1000-lecia 25,
(Il pietro), kasa czynna jest w dniach: poniedziatek, $roda, czwartek od 7.30 — 14.00, wtorek od 7.30 —
15.00, pigtek od 7.30 - 13.00, lub na rachunek bankowy Urzedu Miasta: 35 9551 0002 0100 2219 2000
0001.

SPOSOB DOSTARCZENIA DOKUMENTOW

* osobiscie, drogg pocztowa lub za pomocg elektronicznej skrzynki podawczej na platformie
e-Puap, dofgczajgc zamieszczone formularze do zatatwienia danej sprawy, do formularza
0goInego osoby posiadajagcej podpis elektroniczny lub profil zaufany na platformie e-Puap.

MIEJSCE ZLOZENIA DOKUMENTOW

*  biuro podawcze Starostwa Powiatowego w Golubiu-Dobrzyniu — parter (okienko),
* elektroniczna skrzynka podawcza na platformie e-Puap.

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY

e Do 7 dni od dnia ztozenia wniosku o wydanie poswiadczenia potwierdzajgcego spetnianie
dodatkowych wymagan przez osrodek szkolenia kierowcéw.

TRYB ODWOLAWCZY

Odwotanie od decyzji wnosi sie, w terminie 14 dni od daty doreczenia decyzji stronie do Samorzgdowego
Kolegium Odwotawczego w Toruniu za posrednictwem Starosty Golubsko-Dobrzyriskiego.

FORMULARZE DO POBRANIA

e wzdr petnomocnictwa.

REJESTR ZMIAN

e Zmiana w podstawie prawnej z: ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz.U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 z pézn. zm.), na : ustawa z dnia 14 czerwca
1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2013, poz. 267 t.j.),

e zmiana w podstawie prawnej z: ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci
gospodarczej (Dz.U. z 2007 r. Nr 155, poz. 1095 z pézn. zm.), na: ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o
swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2015, poz. 584),

e zmiana w podstawie prawnej z: ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U. Nr
225, poz. 1635 z pdzn. zm.), na ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z
2014, poz. 1628 t.j.),

e zmiana godzin otwarcia kasy w Urzedzie Miasta w Golubiu-Dobrzyniu z: Optaty skarbowe uiszcza
sie: w kasie Urzedu Miasta w Golubiu-Dobrzyniu, przy Placu 1000-lecia 25 (Il pietro) kasa czynna
jest w dniach od poniedziatku do pigtku, w godzinach od 8.00 do 14.00, lub na rachunek bankowy
Urzedu Miasta: 10 1020 5024 0000 1002 0010 1105, na: Optate skarbowg uiszcza sie: w kasie
Urzedu Miasta w Golubiu-Dobrzyniu, przy ul. Plac 1000-lecia 25, ( Il pietro) kasa czynna jest w
dniach: poniedziatek, sroda, czwartek od 7.30 — 14.00, wtorek od 7.30 — 15.00, pigtek od 7.30 -
13.00, lub na rachunek bankowy Urzedu Miasta: 35 9551 0002 0100 2219 2000 0001,

e ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych pojazdami (Dz.U. Z 2015, poz. 155 t.j.) zmienia sie
na:; ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych pojazdami (t.j. Dz. U. z 2016, poz. 627 z pdzn.
zm.),

e ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2015, poz.
267 t,).), zmienia sie na : ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (t.j. Dz. U. 2016, poz. 23 z pézn. zm.),

e ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2015, poz. 584)
Zmienia sie na: ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (t.j. Dz. U. z




2016, poz. 1829 z pézn. zm),

ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U. Z 2014, poz. 1628 t.j.), zmienia sie
na: ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opfacie skarbowej (t.j. Dz. U.2016, poz. 1827 z pdzn.
zm.),

rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 3 stycznia 2013
r. w sprawie sposobu tworzenia i nadawania numeru ewidencyjnego osrodka szkolenia kierowcow
i innego podmiotu prowadzgcego szkolenie oraz wysokosci optaty za wpis do rejestru
przedsiebiorcow prowadzgcych o$rodek szkolenia kierowcéw i optaty za wydanie poswiadczenia
potwierdzajgcego spetnianie dodatkowych wymagan przez osrodek szkolenia kierowcow (Dz.
U.2013, poz. 31), zmienia sie na: rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 7
marca 2016 r. w sprawie numeru ewidencyjnego osrodka szkolenia kierowcow i innego podmiotu
prowadzgcego szkolenie, wzoréw dokumentow i pieczeci zwigzanych z utworzeniem i
dzialalnoscig osrodka szkolenia kierowcéw oraz wysokosci optaty za wpis do rejestru
przedsigbiorcow prowadzacych osrodek szkolenia kierowcow i optaty za wydanie po$wiadczenia
potwierdzajgcego spetnianie dodatkowych wymagan przez osrodek szkolenia kierowcéw (Dz. U.
2016, poz. 327),

rozporzgdzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 13 lipca 2012 r w
sprawie szkolenia oséb ubiegajgcych sie o uprawnienia do kierowania pojazdami, instruktoréw i
wyktadowcow (Dz.U.2012 poz. 1019), zmienia sie na: rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i
Budownictwa z dnia 4 marca 2016 r. w sprawie szkolenia oséb ubiegajgcych sie o uprawnienia do
kierowania pojazdami, instruktoréw i wyktadowcow (Dz. U. 2016, poz.280),

zmiana numeru pokoju komérki odpowiedzialnej za zatatwienie sprawy z: pokéj nr SK4 na: pokdj
nr SK 5,

zmiana numeru wewnetrznego do komoérki odpowiedzialnej za zatatwienie sprawy z: 57 na: 115,
15.03.2018 r. - uaktualnienie podstawy prawnej,

28.05.2018 r. - uaktualnienie podstawy prawne;j.




