STAROSTWO POWIATOWE W GOLUBIU — DOBRZYNIU

ul. Plac 1000-Lecia 25 http://www.golub-dobrzyn.com.pl
87-400 Golub — Dobrzyh http://bip.golub-dobrzyn.com.pl
Tel. (56) 683-53-80 e-mail: powiat@golub-dobrzyn.com.pl

Fax: (56) 475-61-11

KARTA UStUG

Wydanie decyzji pozwalajacej na sprowadzenie zwiok
i szczatkéw ludzkich z zagranicy w celu ich pochowania na terenie
Powiatu Golubsko-Dobrzynskiego

KOMORKA ODPOWIEDZIALNA

Wydziat Organizacyjny, Polityki Spotecznej i Zdrowia

parter, pokdj nr S11

tel.56 683 53 80/81 wew. 162 lub bezposredni 56 444 97 41
fax:56 475-61-11

godziny pracy Starostwa Powiatowego:

poniedziatek, wtorek, czwartek 7.30 — 15.30

$roda 7.30-16.30

pigtek 7.30 - 14.30

PODSTAWA PRAWNA

e Ustawa z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmartych (Dz. U. z 2025 r.
poz. 1590),

e Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 7 grudnia 2001 r. w sprawie postepowania
ze zwtokami i szczatkami ludzkimi (Dz.U. z 2021 r. poz. 1910),

e Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 27 grudnia 2007 r. w sprawie wydawania
pozwolen i zaswiadczen na przewdz zwtok i szczatkdw ludzkich (Dz. U. Nr 249, poz.
1866),

e Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2025 r. poz. 1154),

e Kodeks postepowania administracyjnego art. 104 i 107 § 4 (Dz. U. z 2025 r. poz. 1691),

e Ustawa z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych (Dz. U z 2026 r. poz.
3).

WYMAGANE DOKUMENTY

= wniosek osoby uprawnionej lub petnomocnika osoby uprawnionej o wydanie
pozwolenia na sprowadzenie zwitok i szczatkdw ludzkich z zagranicy w celu ich
pochowania na cmentarzu wraz z o$wiadczeniem o uprawnieniu do pochowania zwtok
albo szczatkow ludzkich (pobierz),

= upowaznienie w przypadku dziatania przez petnomocnika oraz dowdd wniesienia optaty
skarbowej (pobierz),

= akt zgonu lub inny dokument stwierdzajgcy zgon (przettumaczony na jezyk polski przez
ttumacza przysiegtego),

= dokument urzedowy stwierdzajacy wykluczenie jako przyczyny zgonu choroby zakaznej
w przypadku nieokreslenia przyczyny zgonu w akcie zgonu (wzér oSwiadczenia pobierz),

* informacja o rodzaju prowadzonej dziatalnosci, jesli wnioskodawcg jest firma — na
zadanie organu wydajacego pozwolenie,

= klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzana danych osobowych.




Krok po kroku:

1. Przygotuj wniosek (formularz do pobrania) — wypetnij i podpisz, pamietajac, ze:
Whiosek moze ztozy¢ osoba uprawniona do pochowania, o ktérej mowa w art. 10 ust. 1
ustawy o cmentarzach i chowaniu zmartych tj. pozostaty matzonek/ka, krewni zstepni,
krewni wstepni, krewni boczni do 4. stopnia pokrewienistwa, powinowaci w linii prostej do
1. stopnia lub petnomocnik umocowany przez osobe uprawniong do pochowania, a takze
osoba, ktdra dobrowolnie zobowigze sie do pochowania.

2. Zt6z wniosek wraz z wymaganymi dokumentami (patrz wyzej) w - Starostwie Powiatowym
w Golubiu — Dobrzyniu ul. Plac Tysigclecia 25, 87- 400 Golub — DobrzyA, parter Biuro
Podawcze pokdj nr S4, osobiscie, drogg pocztowg, faksem lub za pomocg komunikacji
elektronicznej przez elektroniczng skrzynke pocztowga organu administracji publicznej.

3. W terminie do 3 dni zostanie wydana decyzja, ktéra bedzie takze wystana do wskazanej
Polskiej Placowki Konsularnej.

e Pozwolenie na sprowadzenie zwtok lub szczatkéw ludzkich z zagranicy jest zwolnione
z optaty skarbowej na podstawie Ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej.

e W przypadku dziatania petnomocnika — opfata 17,00 zt od petnomocnictwa. W tytule
ptatnosci nalezy wpisa¢ ,Optata skarbowa za petnomocnictwo - dotyczy
zmartej/zmartego...”.

e Opfate za petnomocnictwo nalezy przela¢ na konto Urzedu Miasta Golub-Dobrzyni nr
konta: 35 9551 0002 0100 2219 2000 0001

e osobiscie,

e zaposrednictwem faxu 56/ 475 61 11,

e wysytajgc na adres e-mail: powiat@golub-dobrzyn.com.pl

e za posrednictwem skrzynki e-Doreczenia: AE:PL-47233-54853-EIGID-14

Biuro Podawcze Starostwa Powiatowego, Plac 1000-Lecia 25, 87-400 Golub-Dobrzyn —
parter, pokdj nr S4, fax: 56/ 475 61 11, e-mail: powiat@golub-dobrzyn.com.pl, skrzynka E-

Doreczenia: AE:PL-47233-54853-EIGID-14 lub bezpos$rednio u merytorycznego pracownika
— Joanna Brzozowska, parter, pokéj nr S11.

Niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie 3 dni od dnia ztozenia wniosku.

Odwotanie do Samorzagdowego Kolegium Odwotawczego w Toruniu za posrednictwem
Starosty Golubsko-Dobrzynskiego w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji.
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whniosek o wydanie pozwolenia na sprowadzenie zwtok i szczgtkdw ludzkich z zagranicy
w celu ich pochowania wraz z oswiadczeniem osoby o uprawnieniu do pochowania
zwtok albo szczatkdw ludzkich,

os$wiadczenie stwierdzajgce wykluczenie jako przyczyny zgonu choroby zakaznej,
upowaznienie w przypadku dziatania przez petnomocnika,

klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzana danych osobowych.




