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	KARTA  USŁUG

	Wydanie decyzji pozwalającej na sprowadzenie zwłok
i szczątków ludzkich z zagranicy w celu ich pochowania na terenie 
Powiatu Golubsko-Dobrzyńskiego

	KOMÓRKA  ODPOWIEDZIALNA

	Wydział Organizacyjny, Polityki Społecznej i Zdrowia
parter, pokój nr S11
tel.56 683 53 80/81 wew. 162 lub bezpośredni 56 444 97 41
fax:56 475-61-11 
godziny pracy Starostwa Powiatowego: 
poniedziałek, wtorek, czwartek 7.30 – 15.30
środa 7.30 – 16.30
piątek 7.30 – 14.30

	PODSTAWA PRAWNA

	· Ustawa z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmarłych (Dz. U. z 2024 r. poz. 576),
· Rozporządzenie Ministra Zdrowia z dnia 7 grudnia 2001 r. w sprawie postępowania           ze zwłokami i szczątkami ludzkimi (Dz.U. z 2021 r. poz. 1910),
· Rozporządzenie Ministra Zdrowia z dnia 27 grudnia 2007 r. w sprawie wydawania pozwoleń i zaświadczeń na przewóz zwłok i szczątków ludzkich (Dz. U. Nr 249, poz. 1866),
· Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2025 r. poz. 1154),
· Kodeks postępowania administracyjnego art. 104 i 107 § 4 (Dz. U. z 2024 r.  poz. 572),
· Ustawa z dnia 18 listopada 2020 r. o doręczeniach elektronicznych (Dz. U z 2024 r. poz. 1045).

	WYMAGANE  DOKUMENTY

	· wniosek osoby uprawnionej lub pełnomocnika osoby uprawnionej o wydanie pozwolenia na sprowadzenie zwłok i szczątków ludzkich z zagranicy w celu ich pochowania na cmentarzu wraz z oświadczeniem o uprawnieniu do pochowania zwłok albo szczątków ludzkich (pobierz),
· upoważnienie w przypadku działania przez pełnomocnika oraz dowód wniesienia opłaty skarbowej (pobierz),
· akt zgonu lub inny dokument stwierdzający zgon (przetłumaczony na język polski przez tłumacza przysięgłego),
· dokument urzędowy stwierdzający wykluczenie jako przyczyny zgonu choroby zakaźnej w przypadku nieokreślenia przyczyny zgonu w akcie zgonu (wzór oświadczenia pobierz),
· informacja o rodzaju prowadzonej działalności, jeśli wnioskodawcą jest firma – na żądanie organu wydającego pozwolenie,
· klauzula informacyjna dotycząca przetwarzana danych osobowych.


	SPOSÓB ZAŁATWIENIA  SPRAWY

	Krok po kroku:

1. Przygotuj wniosek (formularz do pobrania) – wypełnij i podpisz, pamiętając, że:
Wniosek może złożyć osoba uprawniona do pochowania, o której mowa w art. 10 ust. 1 ustawy o cmentarzach i chowaniu zmarłych tj. pozostały małżonek/ka, krewni zstępni, krewni wstępni, krewni boczni do 4 stopnia pokrewieństwa, powinowaci w linii prostej  do 1 stopnia lub pełnomocnik umocowany przez osobę uprawnioną do pochowania,  a także osoba, która dobrowolnie zobowiąże się do pochowania.

2. Złóż wniosek wraz z wymaganymi dokumentami (patrz wyżej) w - Starostwie Powiatowym w Golubiu – Dobrzyniu ul. Plac Tysiąclecia 25, 87- 400 Golub – Dobrzyń, parter Biuro Podawcze pokój nr S4, osobiście, drogą pocztową, faksem lub za pomocą komunikacji elektronicznej przez elektroniczną skrzynkę pocztową organu administracji publicznej.

3. W terminie do 3 dni zostanie wydana decyzja, która będzie także wysłana  do wskazanej Polskiej Placówki Konsularnej.   


	OPŁATY

	· Pozwolenie na sprowadzenie zwłok lub szczątków ludzkich z zagranicy jest zwolnione                    z opłaty skarbowej na podstawie Ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2023 r. poz. 2111),
· W przypadku działania pełnomocnika – opłata 17,00 zł od pełnomocnictwa. W tytule płatności należy wpisać „Opłata skarbowa za pełnomocnictwo – dotyczy zmarłej/zmarłego….”.
· Opłatę za pełnomocnictwo należy przelać na konto Urzędu Miasta Golub-Dobrzyń nr konta: 35 9551 0002 0100 2219 2000 0001

	SPOSÓB DOSTARCZENIA  DOKUMENTÓW

	· osobiście,
· za pośrednictwem faxu  56/ 475 61 11,
· wysyłając na adres e-mail: powiat@golub-dobrzyn.com.pl
· za pośrednictwem skrzynki do e-Doręczeń: AE:PL-47233-54853-EIGID-14
· za pośrednictwem skrzynki podawczej na platformie E-PUAP:
/SPGDobrzyn/SkrytkaESP


	MIEJSCE  ZŁOŻENIA  DOKUMENTÓW

	Biuro Podawcze Starostwa Powiatowego, Plac Tysiąclecia 25, 87-400 Golub-Dobrzyń – parter,pokój nr S4, fax: 56/ 475 61 11, e-mail: powiat@golub-dobrzyn.com.pl, skrzynka E-Doręczęń: AE:PL-47233-54853-EIGID-14, skrzynka podawcza na platformie E-PUAP:
/SPGDobrzyn/SkrytkaESP lub bezpośrednio u merytorycznego pracownika – Joanna Brzozowska, parter, pokój nr S11.

	TERMIN  ZAŁATWIENIA  SPRAWY

	Niezwłocznie, nie później niż w terminie 3 dni od dnia złożenia wniosku. 

	TRYB  ODWOŁAWCZY

	Odwołanie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Toruniu za pośrednictwem Starosty Golubsko-Dobrzyńskiego w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji.

	FORMULARZ  DO POBRANIA

	· wniosek o wydanie pozwolenia na sprowadzenie zwłok i szczątków ludzkich z zagranicy w celu ich pochowania wraz z oświadczeniem osoby o uprawnieniu do pochowania zwłok albo szczątków ludzkich,
· oświadczenie stwierdzające wykluczenie jako przyczyny zgonu choroby zakaźnej,
· upoważnienie w przypadku działania przez pełnomocnika,
· klauzula informacyjna dotycząca przetwarzana danych osobowych.
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