STAROSTWO POWIATOWE W GOLUBIU-DOBRZYNIU

ul. Plac 1000-lecia 25 http://www.golub-dobrzyn.com.pl
87-400 Golub — Dobrzyn http://bip.golub-dobrzyn.com.pl

Tel. - sekretariat: 56 683 53 80,81
Fax: 56 475 61 11
e-mail: powiat@golub-dobrzyn.com.pl

Adresy skrytek podawczych Urzedu na platformie E-PUAP:
/SPGDobrzyn/SkrytkaESP
/SPGDobrzyn/skrytka

KARTA USLUGI
REALIZOWANEJ W RAMACH PROCESU POSTEPOWANIA ADMINISTRACYJNEGO

KTD-14 Wydanie zezwolenia na zawody sportowe, rajdy, wyscigi, przewéz osé6b
kolejka turystyczng i inne imprezy, ktére powoduja utrudnienia w ruchu lub
wymagaja korzystania z drég w sposob szczegodliny.

Zgodnie z art. 65 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym zawody sportowe, rajdy,
wyscigi, przewoz kolejkg turystyczng lub inne imprezy, ktére powodujg utrudnienia w ruchu lub wymagajg
korzystania z drogi w sposob szczegdlny, mogg sie odbywaé pod warunkiem zapewnienia
bezpieczenstwa porzadku podczas trwania imprezy oraz uzyskania zezwolenia na jej przeprowadzenie.

KOMORKA ODPOWIEDZIALNA

Wydziat Komunikacji, Transportu i Drég, godziny pracy 7:30 — 15:30, nr pokoju SK 5,
tel. - sekretariat: 56 683 53 80,81 (wew. 115),

fax: 56 683 54 14

e-mail: komunikacja@golub-dobrzyn.com.pl

PODSTAWA PRAWNA

* Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (t,j. Dz. U. z 2021 r. poz. 450 z pézn.
zm.),

e Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz.
735),

» Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1923 z pézn. zm.).

WYMAGANE DOKUMENTY

1. Pisemny wniosek organizatora imprezy, powodujgcej utrudnienia w ruchu lub wymagajace;j
korzystania z drogi w sposéb szczegdlny o wydanie zezwolenia.

Powyzszy wniosek nalezy zlozy¢ co najmniej na 30 dni przed planowanym terminem rozpoczecia

imprezy.

Whiosek powinien zawiera¢ w szczegdlnosci:

imie, nazwisko lub nazwe oraz adres zamieszkania lub siedzibe organizatora imprezy;

rodzaj i nazwe imprezy;

informacje o miejscu i dacie rozpoczecia, przebiegu oraz zakonczenia imprezy;

informacje o przewidywanej liczbie uczestnikow imprezy;

wykaz osdb reprezentujgcych organizatora w sprawach zabezpieczenia trasy lub miejsca imprezy
na terenie poszczegdinych wojewddztw;

podpis organizatora lub jego przedstawiciela.
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2. Do wniosku nalezy dotaczyé:




* szczego6towy regulamin imprezy, okreslajgcy w szczegdlnosci zasady zachowania uczestnikéw
imprezy istotne dla bezpieczenstwa ruchu drogowego;

* wykaz oséb odpowiedzialnych za prawidtowy przebieg i zabezpieczenie imprezy na terenie
poszczegolnych wojewddztw oraz w miejscach rozpoczecia i zakohczenia kazdego odcinka, a
takze w miejscach wymagajgcych szczegdlnego zabezpieczenia;

* program imprezy ze szczegbtowym opisem trasy i podaniem odlegtosci miedzy poszczegdlnymi
jej odcinkami oraz okreslony w minutach i kilometrach program przejazdu lub przejscia
uczestnikow przez poszczegodlne miejscowosci i granice wojewddztw;

e plan zabezpieczenia trasy lub miejsca obejmujgcy: liste oséb wchodzgcych w skiad stuzby
porzadkowej, ich rozmieszczenie oraz elementy ubioru wyrézniajgce te osoby, pisemng instrukcje
okreslajgcg zadania stuzb porzadkowych, opracowang w uzgodnieniu z Policjg, rodzaj i ilos¢
srodkéw technicznych niezbednych do zabezpieczenia imprezy, w szczegdlnosci znaki lub tablice
ostrzegawcze i informacyjne, liny, tadmy lub wstegi stuzgce do oznaczenia trasy lub miejsca
imprezy, bariery, ptotki lub przegrody stuzgce do odgradzania miejsca imprezy oraz miejsce ich
rozlokowania, rodzaje, zakres i sposob zabezpieczenia ratowniczego imprezy, w uzgodnieniu z
wiasciwym komendantem powiatowym Panstwowej Strazy Pozarnej oraz innymi stuzbami
ratowniczymi, w tym z wtasciwymi dysponentami jednostek systemu Panstwowego Ratownictwa
Medycznego - sposob oznaczenia miejsc niebezpiecznych dla uczestnikéw imprezy,
oznakowanie pojazdéw uczestniczgcych w imprezie i towarzyszgcych tej imprezie, rodzaje
zezwoleh umozliwiajgcych poruszanie sie oséb lub pojazdéw w miejscach wylgczonych z ruchu
publicznego, organizacje tgcznosci bezprzewodowej miedzy organizatorem imprezy a Policjg w
trakcie trwania imprezy,

e zobowigzanie organizatora do przywrdcenia do poprzedniego stanu pasa drogowego na trasie
przejazdu, przejscia lub miejsca pobytu uczestnikdw imprezy, a w przypadku uszkodzenia pasa
drogowego lub urzadzen drogowych bedgcego nastepstwem imprezy — do ich bezzwlocznego
naprawienia lub pokrycia kosztéw tych napraw;

e pisemng zgode wiasciciela lasu na przeprowadzenie imprezy w razie przeprowadzania jej na
terenach lesnych,

* petnomocnictwo — o ile jest wymagane.

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

* Wydanie zezwolenia na przeprowadzenie imprezy - w drodze decyzji administracyjnej.

OPLATY

e 48 zt — oplata skarbowa za wydanie zezwolenia, wydanego na podstawie przepiséw Prawo o
ruchu drogowym.

e 17 zt za petnomocnictwo, jezeli miedzy mocodawca, a petnomocnikiem nie zostaje zachowane
pokrewienstwo w linii pierwszej (zstepni, wstepni, matzonkowie) — optata skarbowa.

UWAGA !
ZWOLNIENIA Z OPLATY SKARBOWEJ ZA WYDANIE ZEZWOLENIA - na
podstawie ustawy o optacie skarbowej

Art. 7 Zwalnia sie od optaty skarbowej:

1) pod warunkiem wzajemnos$ci, panstwa obce, ich przedstawicielstwa dyplomatyczne, urzedy
konsularne i sity zbrojne, miedzynarodowe organizacje i instytucje oraz ich oddziaty i przedstawicielstwa,
korzystajace na podstawie ustaw, uméw lub powszechnie uznanych zwyczajow miedzynarodowych z
przywilejéw i immunitetéw, a takze cztonkdw ich personelu i inne osoby zréwnane z nimi, jezeli nie sg one
obywatelami polskimi i nie majg miejsca statego pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

2) jednostki budzetowe;

3) jednostki samorzadu terytorialnego;

4) organizacje pozytku publicznego, jezeli dokonujg zgtoszenia lub skiadajg wniosek o dokonanie
czynnosci urzedowej albo wniosek o wydanie zaswiadczenia lub zezwolenia - wytgcznie w zwigzku z
nieodptatng dziatalnosciag pozytku publicznego w rozumieniu przepiséw o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie;

5) osoby, ktére dokonujgc zgtoszenia lub sktadajgc wniosek o dokonanie czynnosci urzedowej albo
whniosek o wydanie zaswiadczenia lub zezwolenia (pozwolenia, koncesji) albo sktadajgc dokument




stwierdzajgcy udzielenie petnomocnictwa lub prokury albo jego odpis, wypis lub kopie przedstawig
zaswiadczenie o korzystaniu ze swiadczen pomocy spotecznej z powodu ubdstwa;

6) osoby fizyczne prowadzace czynng ochrone gatunkowg oraz osoby fizyczne, ktérych gospodarstwo
rolne, lesne lub rybackie narazone jest na szkody wyrzadzane przez gatunki zwierzat chronionych
nieobjete odszkodowaniem Skarbu Panstwa - wytgcznie w zakresie przedmiotéw optaty skarbowej
zwigzanych z ochrong przyrody.

Optaty skarbowa uiszcza sie: w kasie Urzedu Miasta w Golubiu-Dobrzyniu, przy Placu 1000-lecia 25,
(Il pietro), kasa czynna jest w dniach: poniedziatek, sroda, czwartek od 7.30 — 14.00, wtorek od 7.30 —
15.00, pigtek od 7.30 - 13.00, lub na rachunek bankowy Urzedu Miasta: 35 9551 0002 0100 2219 2000
0001

SPOSOB DOSTARCZENIA DOKUMENTOW

¢ Osobiscie, drogg pocztowg lub za pomoca elektronicznej skrzynki podawczej na platformie
E-PUAP, dofgczajgc zamieszczone formularze do zatatwienia danej sprawy do formularza
0golnego osoby posiadajgcej podpis elektroniczny lub profil zaufany na platformie E-PUAP

MIEJSCE ZtOZENIA DOKUMENTOW

e Biuro podawcze Starostwa Powiatowego w Golubiu-Dobrzyniu — parter (okienko),
e wydziat Komunikacji, Transportu i Drog Starostwa Powiatowego w Golubiu-Dobrzyniu — pokdj nr 5
» elektroniczna skrzynka podawcza na platformie E-PUAP

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY

* Decyzje o wydaniu lub odmowie wydania zezwolenia na zawody sportowe, rajdy, wyscigi,
przewo6z 0sob kolejka turystyczng i inne imprezy, ktére powodujg utrudnienia w ruchu lub
wymagajg korzystania z drog w sposob szczegdlny, wydaje sie co najmniej na 7 dni przed
planowanym terminem rozpoczecia imprezy.

TRYB ODWOLAWCZY

Odwotanie od decyzji wnosi sie, w terminie 14 dni od daty doreczenia decyzji stronie do
Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Toruniu za posrednictwem Starosty Golubsko-
Dobrzynskiego. W trakcie biegu terminu do wniesienia odwotania strona moze zrzec sie prawa do jego
wniesienia. W dniu doreczenia tutejszemu organowi administracji publicznej oSwiadczenia o zrzeczeniu
sie prawa do wniesienia odwotania przez strone — decyzja staje sie ostateczna i prawomocna.

FORMULARZE DO POBRANIA

e Wz6r petnomocnictwa — o ile jest wymagane.

REJESTR ZMIAN

e Zmianie ulegto miejsce ztozenia dokumentéw z sekretariatu Starostwa Powiatowego na biuro
podawcze Starostwa Powiatowego, nr pokoju S4,

e zmieniono numer telefonu kontaktowego do Wydziatu Komunikacji, Transportu i Drog z : (56) 683
54 14 na (56) 682 16 88, dodano numer wewnetrzny: 55,

e zmieniono numer rachunku bankowego Urzedu Miasta z: 10 1020 5024 0000 1002 0010 1105 na:
359551 0002 0100 2219 2000 0001,

* zmiana w podstawie prawnej z: ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. Nr 98 poz. 1071 z p6zn. zm.), na ustawa z dnia 14 czerwca
1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity Dz. U. 2013, poz. 267,

* zmiana w podstawie prawnej z: ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (Dz.
U. z 2005 r. Nr 108, poz. 908 z p6zn. zm.) , na ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu
drogowym (Dz. U. z 2012, poz. 1137 t.j),

e zmiana godzin otwarcia kasy w Urzedzie Miasta w Golubiu-Dobrzyniu z: Optate skarbowg uiszcza
sie: w kasie Urzedu Miasta w Golubiu-Dobrzyniu, przy Placu 1000-lecia 25, (Il pietro), kasa
czynna jest od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8.00 do 14.00, lub na rachunek bankowy
Urzedu Miasta: 35 9551 0002 0100 2219 2000 0001, na: Optate skarbowag uiszcza sie: w kasie
Urzedu Miasta w Golubiu-Dobrzyniu, przy ul. Plac 1000-lecia 25, ( Il pietro) kasa czynna jest w
dniach: poniedziatek, sroda, czwartek od 7.30 — 14.00, wtorek od 7.30 — 15.00, pigtek od 7.30 -
13.00, lub na rachunek bankowy Urzedu Miasta: 35 9551 0002 0100 2219 2000 0001,




zmiana w podstawie prawnej z: ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (Dz.
U. z 2012, poz. 1137 t.j.) na: ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (Dz. U.
22017 r. poz.128 t.j. z pdzn. zm.),

ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r. poz.
267 tj.) zmienia sie na: ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 23 t.j. Z p6zn. zm.),

ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz. 1635 z pézn. zm.)
zmienia sie na: ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2016 r. poz.
1827 t.j. Z pézn. zm.),

zmiana numeru pokoju komérki odpowiedzialnej za zatatwienie sprawy z: pokdj nr SK 4 na: pokoj
nr SK 5,

zmiana numeru wewnetrzny do komérki odpowiedzialnej za zatatwienie sprawy z: 55 na: 115,
dnia 12.03.2018 r. - uaktualnienie podstawy prawne;.

dnia 04.12.2018 r. - uaktualnienie podstawy prawnej,

dnia 06.02.2020 r. - uaktualnienie podstawy prawnej,

dnia 23.08.2021 r. - uaktualnienie podstawy prawnej,

dnia 01.03.2022 r. - uaktualnienie podstawy prawne;j.




