ZARZADZENIE NR 4/2020

Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego w Golubiu-Dobrzyniu
z dnia 04.09.2020 roku
w sprawie zasad obstugi interesantow w siedzibie organu

Na podstawie art. 25 ust. 10 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o stuzbie cywilnej
(t.j. Dz.U. z 2020r., poz. 265) - dalej u.s.c.,, § 14 ust. 1 i ust. 5 rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 29 maja 2020r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen,
nakazow i zakazéw w zwiazku z wystapieniem stanu epidemii (Dz. U. z 2020, poz.
964) - dalej r.u.o.n., art. 86 ust. 4 ustawy z dnia 7 lipca 1994 roku Prawo budowlane
(Dz.U.2020, poz. 1333 j.t.,) - dalej pr. bud., zarzadzam co nastepuje:

§1

Majac na uwadze konieczno$¢ przeciwdziatania rozprzestrzeniania sie koronawirusa SARS-
CoV-2 wywotujacego chorobe COVID-19 wprowadza sie nastepujace zasady obstugi
interesantéw w siedzibie Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w Golubiu-
Dobrzyniu:

[. Przesylanie pism i innej korespondencji

1.

Rekomenduje sie skitadanie wnioskow i innych pism dotyczacych m.in.
prowadzonych postepowan administracyjnych i postepowan skargowych poprzez
operatora pocztowego badz za posrednictwem Elektronicznej Skrzynki Podawczej
na platformie ePUAP.

Korespondencja inna niz dotyczaca postepowan administracyjnych moze by¢
réwniez przesytana pocztg elektroniczng na adres: pinb@golub-dobrzyn.com.pl

Sktadanie dokumentéw mozliwe jest rowniez w siedzibie Inspektoratu:

e bez kontaktu z pracownikami inspektoratu: do specjalnej skrzynki podawczej
umiejscowionej w siedzibie budynku przy ul. Koppa 1A w Golubiu-Dobrzyniu -
na parterze (przy wejsciu gtéwnym). W takim przypadku potwierdzenie
ztozenia dokumentéw nastgpi za posrednictwem poczty elektronicznej, na adres
wskazany przez obywatela w ztozonych dokumentach.

e W sekretariacie Inspektoratu na pierwszym pietrze budynku przy ul. Koppa 1A
w Golubiu-Dobrzyniu, w dniach i godzinach pracy PINB w Golubiu-Dobrzyniu
(od poniedziatku do piatku w godzinach od 7.30 do 15,30). Przy czym
dopuszczalna liczba interesantéw przebywajacych w tym samym czasie,
w pomieszczeniu sekretariatu nie moze by¢ wieksza niz 1 osoba na jedno
stanowisko obstugi, z wylaczeniem os6b realizujacych zadania w zakresie
obstugi interesantow.

e (Osoba obstugiwana jest zobowigzana do zakrywania ust i nosa przy pomocy
maski, przytbicy, czeSci odziezy, w miare mozliwosci do korzystania
z rekawiczek ochronnych.

[ ]

II. Kontaktz pracownikami prowadzacymi sprawy:

e Kontakt z pracownikami urzedu prowadzacymi poszczegdlne sprawy mozliwy
jest telefonicznie pod numerem telefonu: 56 683 35 66. W wyjatkowych
przypadkach dopuszczalny jest kontakt osobisty w urzedzie (po wczesniejszym


mailto:pinb@golub-dobrzyn.com.pl

telefonicznym badZ listownym uzgodnieniu terminu wizyty) pod warunkiem
zachowania wymogdéw sanitarnych (z wykorzystaniem $rodkéw ochrony
indywidualnej oraz po zmierzeniu temperatury przez pracownika Inspektoratu
i braku temperatury wskazujacej na stan chorobowy) i przy zapewnieniu
bezpieczenstwa pracownikdéw i klientéw. W takim przypadku obstudze podlegac
bedzie jedna osoba przy jednym stanowisku pracy, ktéra dodatkowo
zobowiagzana bedzie do zakrywania ust i nosa przy pomocy odziezy lub jej czeSci,
maski, przytbicy i w miare mozliwo$ci do korzystania z rekawiczek ochronnych.
Po wejsciu do Inspektoratu nalezy zdezynfekowac rece ptynem do dezynfekcji,
udostepnionego w pomieszczeniach Inspektoratu. Zaleca sie korzystanie
z wlasnych dtugopisow.

e Pracownik Inspektoratu podczas obstugi winien uzywa¢ Srodkéw ochrony
indywidualnej, jak maseczki, przytbice, rekawiczki ochronne, ktéra sg dostepne
w siedzibie Inspektoratu. W przypadku obstugi interesanta, przebywajacego
za szyba ochronng lub przegroda z plexi, pracownik Inspektoratu moze mie¢
zdjeta maske lub przytbice. Po zakonczonej obstudze, pracownik winien odkazi¢
stanowisko $srodkiem do dezynfekcji, udostepnionym w siedzibie Inspektoratu.

[II. Udostepnianie do wgladu akt administracyjnych:

1.

2.

Akta administracyjne udostepniane s3g stronom wytacznie po wczesniejszym
telefonicznym lub listownym uzgodnieniu terminu przegladania akt.

Akta udostepniane sa codziennie w godzinach pracy PINB w Golubiu-Dobrzyniu.
Przed udostepnieniem akt pracownik Inspektoratu dokona pomiaru temperatury
urzadzeniem bezdotykowym.

Akta udostepniane s3 w danym momencie jednej osobie z uwagi na koniecznos$¢
zachowania dystansu co najmniej 1,5 metra. Wyjatek stanowig osoby
z niepetnosprawnosciami - w takim przypadku akta mogg przeglada¢ 2 osoby
(osoba niepelnosprawna i jej opiekun).

Osoby przegladajace akta zobowigzane sg do zakrywania ust i nosa przy pomocy
odziezy lub jej czesci, maski, przytbicy, zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
Rekomenduje sie uzywanie rekawiczek jednorazowych podczas przegladania akt
oraz uzywania wlasnych dtugopiséw do sporzadzania notatek.

Akta nie beda udostepniane osobom nie stosujagcym zabezpieczen, o ktéorych mowa
w pkt. 3 i 4 oraz osobom w widoczny sposéb chorym (zakatarzonym, kaszlagcym itp.)
badZ temperaturg wskazujaca na stan chorobowy..

Osoby zapoznajace sie z aktami moga po uzyskaniu opinii pracownika Inspektoratu
wykonywac¢ zdjecia ich zawarto$ci, przy uzyciu wilasnych urzadzen (aparat
fotograficzny, smartfon, tablet, itp.), po sprawdzeniu przez pracownika Inspektoratu
czy nie ma danych wrazliwych i ich zanonimizowaniu.

Inspektorat w czasie czynno$ci przegladania akt przez strone nie wykonuje
kserokopii akt lub ich czeSci.

Zabrania sie rozpinania akt bez zgody pracownika Inspektoratu oraz jakiejkolwiek
innej ingerencji w ich forme i tresc.

§ 2

Dla zachowania bezpieczennstwa swojego i pracownikéw inspektoratu, osoby
sktadajgce dokumentu w siedzibie urzedu, kontaktujace sie osobiScie
z pracownikiem prowadzacym sprawe, czy przegladajgce akta administracyjne,
powinny przestrzega¢ wymogow sanitarnych a zwtaszcza unika¢ sytuacji, w ktorej



realizacja tych czynno$ci nastepowac bedzie przy wystepujacych objawach choroby,
w tym szczegdlnie: kaszlu, goraczki, kataru, bélu mies$ni, dusznosci.

§3

Zarzadzenie obowigzuje w czasie ogloszonego stanu zagrozenia epidemicznego albo
stanu epidemii.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 04.09.2020 r.

Powiatowy Inspektor
Nadzoru Budowlanego

w Golubiu-Dobrzyniu
mgr inz. Sylwia Foksinska



